LI 4

Zahrani¢ni pracovni cesta

ZAHRANICNI PRACOVNI CESTA - pokyny pred odjezdem/po navratu:

1) ZADOST O POVOLENI ZAHRANICNi PRACOVNI CESTY - odevzdat na OZV (ke stazeni na intranetu ZO).

Pfed odevzdanim je nutné vyplnit:

osobni Udaje na pfedni strané

financovani cesty (do pozn. prosim uvedte, zda je/neni poZzadovana zaloha - datum s ohledem na provoz pokladny)
+ rozsah prac. Uvazku zadatele s podpisem

datum a podpis zadatele

Cast -"Vypliuje zadatel" - z jakého stfediska/grantu bude cesta hrazena, podpis nositele grantu + podpis/potvrzeni
rozpoctare, Ze je cesta kryta fin. prostfedky daného stfediska/grantu (v pfipadé, Ze se jedna o cestu hrazenou z
prostfedkd OZV nebo ukazatele D, potvrzeni fesi OZV)

souhlas + podpis vedouciho katedry/pracovisté (v pfipadé vyjezdu vedoucich pracovnikd je nutny podpis dékana
PedF UK)

Zadost o povoleni vlastniho motorového vozidla

Pozn.: V pripadé vyjezdu v ramci programu Erasmus+ a i€elovych stipendii neni uvadéno €islo nakladového
stirediska s potvrzenim rozpoctare.

Vyjezd v ramci programu ERASMUS+:

Zadost o povoleni zahrani¢ni pracovni cesty

Mobility Agreement Staff Mobility For Teaching/Training - potvrzeno pfijimajici stranou a vysilajici stranou (Zadatel +
podpis fakultniho koordinatora za PedF UK, ktery zafidi OZV) https://www.cuni.cz/UK-232.html
2 originaly - Ugastnicka smlouva - vypie OZV a preda dékanovi PedF UK k podpisu - (posila se na RUK spolu s
Mobility Agreement v originale)

kopie Mobility Agreement + uc€astnické smlouvy - spolu s kopii zadosti na EO

2) ZADOST O ZMENU TERMINU/ZRUSENi ZAHRANICNi PRACOVNI CESTY - odevzdat na OZV (ke stazeni na
intranetu Z0O).

Pfed odevzdanim je nutné vyplnit:

osobni udaje

ucel pobytu, uskute€néni pobytu v rdmci ...

puvodni termin + novy termin pobytu - v pfipadé zmény

v pfipadé zruseni - prosime uvadét pouze plvodni termin, ostatni proskrtnout
ddvod zmény terminu/zruseni pobytu - pf. nemoc, jednani odlozeno atd.
cestovni pojisténi - ano - ne

zaloha vyplacena - ano - ne (podklad pro EO k vyuctovani)

vyjadfeni vedouciho katedry/pracovisté - datum + podpis

3) ZPRAVA ZE ZAHRANICNI CESTY - original odevzdat na OZV (ke staZeni na intranetu ZO).

Pfed odevzdanim je nutné vyplnit:

osobni udaje

misto pobytu, pfijimajici instituce, datum pobytu (musi souhlasit s terminem pobytu uvedenym v Z&dosti o zahr.
pracovni cestu)

zpUsob Uhrady - souhlasi s Udaji uvedenymi v Zadosti o zahr. pracovni cestu

davod a ucel cesty

nazev konference, kongresu, workshopu, nazev projektu

kontaktni osoba v zahranici

datum a podpis U€astnika cesty + podpis vedouciho katedry/pracovisté

pribéh zahraniéni cesty, zavér, zhodnoceni - podrobnéji rozepsat (slouzi jako podklad pro vybérova fizeni v ramci
RUK (strategicka partnerstvi, pfima meziuniv. spoluprace apod.)


https://www.cuni.cz/UK-232.html

4) CESTOVNI PRIKAZ K ZAHRANICNIi CESTE + vyuétovani (zahr. cestovni pfikaz + pokyny ke staZeni na intranetu
- formulare EO).

Pozor!!! Pfed odevzdanim vyuétovani na EO je nutné odevzdat zpravu ze zahrani¢ni cesty na OZV. OZV
potvrdi podpisem, ze byla zprava odevzdana.

POZN.: Pokyny k zahrani¢nim pracovnim cestam téz viz http://wwwmod.pedf.cuni.cz/udeskal/files/opatreni_dekana/
opad_zahrcesty_62017_new.pdf.



http://wwwmod.pedf.cuni.cz/udeska/files/opatreni_dekana/opad_zahrcesty_62017_new.pdf
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