ERA%MUS+
STUDIJNI MOBILITA

MANUAL

Pred Béhem Po



INFORMACE

Seznam zkratek

OZV: EK: RUK: r/pv/v:

Povinny
Odd&leni predmét/

pro S Rektorat Povinné

zahrani¢ni Kancelaf Univerzity volitelny
vztahy na Karlovy predmét/

PedF Volitelny

predmeét

KONTAKTY pro dotazy

OZV — referentka studentskych mobilit na PedF

e Mgr. Jana Peclova
e jana.peclova@pedf.cuni.cz
*+420 221900 236

EK RUK

* Bc. Pavel Knap / Mgr. Petra Smidova
e erasmus@ruk.cuni.cz

Studijni oddéleni

® Oborovi studijni referenti
e Mgr. Vojtéch Malach — vkladani uznanych predmétd do SIS
e vojtech.malach@pedf.cuni.cz


mailto:jana.peclova@pedf.cuni.cz

g

Dalsi zdroje informaci:

Univerzita Karlova

@ PARCLTA https://pedf.cuni.cz/PEDF-2651.html

@, https://www.charlesabroad.cz/



https://www.charlesabroad.cz/
https://pedf.cuni.cz/PEDF-2651.html

Podavani prihlasek

* Na PedF pouze 1x rocné na ZS, LS i cely AR
e Zpravidla na jafe - pfelom unora/bfezna

e PFesné informace zvefejiiovany v AKTUALITACH OZV na webu PedF:
https://pedf.cuni.cz/PEDF-393.html

¢ \/lybér pouze z univerzit, se kterymi ma domaci katedra smlouvy (dvouobory maji na vybér
ze dvou kateder) — nelze se hlasit na smlouvy jiné katedry nebo fakulty UK

* Predbézna kontrola shody studijnich plan( ze strany studenta (na webu zahrani¢ni
univerzity)

Studentska
priprava

* https://is.cuni.cz/webapps/
¢ Student se muze pfihlasit aZz na 3 univerzity celkem

el EIRWIEREY o Pouze vloZeni zakladnich Udajl — neni tfeba vyplriovat studijni plan
ve Webapps

Prihlasovani na
kratkodobé
PhD. mobility
probihd zvlast


https://pedf.cuni.cz/PEDF-393.html
https://is.cuni.cz/webapps/

\lybérove rizeni a nominace

e Kazda katedra vyhlasuje své vlastni vybérové fizeni s vlastnimi
podminkami (studijni priimér, motivacni dopis, etc.)
e Informace zverejnovany v Aktualitach OZV nebo webu katedry

e Informace o vysledcich vybérovych fizeni zasilaji katedry na OZV

* OZV ve Webapps nominuje Uspésné prihlasky (zbylé prihldasky jsou

Nominace nenominovdny)
katedrami

* OZV nominuje studenty na vybrané univerzity dle instrukci
zahranicnich partnerd

\EInEEMERS @ Studenti obdrzi informace od zahranicni univerzity ohledné dalsSiho

zahranicni
ostupu
univerzity P P




ERASMUS+ MOBILITA — prehled zarizovani

e Learning Agreement + Studijni plan + Letter of Acceptance (zafizuje
si student)

e Rozhodnuti o pridéleni financi (vyddvd OZV — podepisuje dékan)
e U&astnickd smlouva (vyddvd EK RUK — podepisuje student)

e CHANGES (zafizuje si student)

e Transcript of Records (vyddva zahr. univerzita) + Confirmation of stay
(potvrzuje zahr. univerzita)

Béhem
Mobility

e Uznani P a PV predmétl (zarizuje si student)
Po e Uznani V predmeétu (zarizuje si student)
Mobilité




Pred mobilitou — povinna
dokumentace na PedF

Learning Agreement

for Studies Akceptacni dopis

Studijni plan

Mit vse
hotovo
NEJPOZDEJI
14 dni pred
odjezdem na
mobilitu!



Studijni plan
(Tabulka A a B)

|

Vyplnit predméty do vlozené prihlasky v
aplikaci Weabapps

Vygenerovat a vytisknout tabulku A a B.

Dodat na OZV original se schvalujicimi
podpisy vyucujicich/ grantl predmét(

(ne sken)

PhD. studenti hledaji na
zahr. univerzité
konzultanta.

Nesbiraji kredity a
nemuseji mit ekv.
predmét. Mohou vsak
navstévovat predméty na
zahr. univerzité (nutné
uzndni po ndvratu).

PRAVIDLA:

Zahranicni pfedméty v celkové
hodnoté&: Min. 1 ekvivalentni P nebo PV pfedmét

Min. 20 ECTS na Bc. / semestr z Ceského studijniho planu / semestr k

predmétu v zahranici
Min. 15 ECTS na Mgr. a Nmgr. / semestr

Ekvivalentni predméty musi byt
schvaleny vyucujicim / garantem
predmétu

(podpis na SP)



Last name(s): First name(s): Academic year: 202372024

The Sending Institution: Charles University

The Receiving Institution: University of Nantes
Planned period of the mobility: From: 010972023 Till: 14/01/2024 <::

Table A: Proposed study programme abroad

Component code|Component title as indicated in the course catalogue at the ECTS Semastar
(if any) receiving institution credits
HLSSFGE1 |D'H:Iactiq ue des langues et cultures 4 autumn
HLE7D51 |D'H:Iar_tique professionnelle 1 3 auturnn
HLM1-43 |Grammaire moderne 2 auturmn
HLM5-31 |Littératur\e comparée: |"Europe littéraire 1 a autumn
HLM3-61 [Littérature et cinéma: étude de cas 4 auturmn
HLM5-21 |Littératur\e francaise XIX-XXIe siécles 5] auturmn
HLM7-34 |Littérature, idées et savairs 1 4 autumn
HLS5-31 |Phnnolngie et morphologie 5 autumn /l—
Total: 36 <

Table B: Educational components in the student's degree which will be replaced by the

study abroad

P/ Academic
ciz:'p;"::t Component title at CU cE::ISts Semester|PV/ Tutor
( ¥) v Signature
OPBF4F051A  |Didaktika F] IT 4 autumn [P L |
OPBF4F053A  |Francouzska literatura 111 5 autumn P
?:EF:FOSZA Jazykova cvieni a lexikologie i‘ autumn P (shéni student)

In case some educational components would not be successfully completed by the student, the following

provisions will apply:

[please specify or provide a weblink to the relevant information. ]

Web link to the course catalogue at the receiving Language competence of the student

institution: The level of language competence in French that the
https://www.univ-nantes.fr/etudier-se- student already has or agrees to acquire by the start
former/incoming-students-venir-etudier-a- of the study period (for the above-mentioned dates)

nantes/incoming-exchange-students-class-catalog is: B2



Learning Agreement
for Studies

(PFihldska)
|

Vygenerovany z aplikace Webapps
(2 stranky)

Pravidla:

Zaslat na OzZV
se vsemi podpisy

(Oskenované / elektronické)

Podpis studenta

Podpis koordinatora na OZV PedF

zaslat referentce OZV k zajisténi

Podpis koordinatora na zahranicni
univerzité

zaslat emailem zahr. koordindtorovi

10



- Erasmus+

CHARLES UNIVERSITY
LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES

The Student Application nr.:
Last names(s): First name(s):
Foto

Academic year: 202372024 Nationality
Study cycle: MA Sex: StUdenta
Subject area: Languages, not Date of birth:
further defined
ISCED Code: 230 Phone:

E-mail:

The Sending Institution

Charles University CZ PRAHAO7Z
Faculty of Education Country code: CZ
Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1 Katedra francouzského jazyka a
literatury
Jana Peclova jana.peclova@pedf.cuni. Phone:
cz

The Receiving Institution

University of Liége B LIEGEO1

Country code: BE
Phone:

COMMITMENT OF THE THREE PARTIES

By signing this document, the student, Charles University and University of Liége confirm
that they approve the proposed Learning Agreement and that they will comply with all the
arrangements agreed by all parties. Sending and receiving institutions undertake to apply
all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to mability for
studies (or the principles agreed in the inter-institutional agreement for institutions located
in partner countries).

University of Liége confirms that the educational components listed in proposed study
programme are in line with its course catalogue.

Charles University commits to recognise all the credits gained at the receiving institution
for the successfully completed educational components and to count them towards the
student’s degree as described in proposed study programme.!

The student and receiving institution will communicate to the sending institution any
problems or changes regarding the proposed mobility programme, responsible persons
and/or study period.

The student
Signature Date:

Responsible person in Charles University, Faculty of Education:

Name: Doc. RNDr. Miroslava Cernochova, Function: Vice-Dean for International

CSc. Relations

Phone number: +420221900238 E-mail: miroslava.cernochova@pedf.cuni.cz
Signature Date:

Responsible person?® in University of Lidége:

MName: Function:
Phone number: E-mail:
Signature Date:

1 Any exceptions to this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and agreed by all parties.
2 An academic wha has the authority to approve the mobility programme of incoming students and is committed to give them
academic suppaort in the course of their studies at the receiving institution.

11



Akceptacni dopis

,Letter of Acceptance”

Vydava zahranicni univerzita
Automaticky / na Zddost studenta
(vlastni formadt)

Poslat dokument na OZV

(staci mailem)



Mozna administrativa na zahranicni univerzite:

N1 Ridte se pokyny od APLIKACN{ PROCES: Ubytovéni
ZAH RAN | CN | zahranicni univerzity! . .
. Registrace online Poplatky
UNIVERZITA Hlidejte si vSechny )
kroky! Podpis dokumentace Etc.
0w o Jazykovy certifikat
Zahranicni ,
(Vlastni) . p .
univerzita mtze ; Transcript of Records Potvrzeni nominace
Z Z (Potvrzen;g: Iz();\ljcz)ve urovne (vyddvd OZV na poZdddni) (vyddvd OZV na poZdddni)

pozadovat:

(Test OLS zarizuje EK RUK)

13



Stejné pravidlo
platii pro mimo
oborové
predméty ze
spole¢ného
zakladu.

Pouze DOMLUVA S
VYUCUJICIMI o
individualnim plnéni
jejich predmétli v dobé
mobility.

Do studijniho planu
na mobilitu
vkladate POUZE
ekvivalentni
predméty z ceského
studijniho planu.

V SIS si zapisujete
vsechny své

predméty pro dany

semestr dle

Karolinky.

14


https://pedf.cuni.cz/PEDF-2654.html

FAQ

Mohu mit vic Ano — je tfeba mit vSechny

- o? . v v, o
ekvivalentur: / garanty téchto pfedmétd.

Mohu mit v
Ano, ALE pouze v pfipadé, Ze mate ramci
jiz za ekvivalent min. 1 P /PV. ekvivalentG iV
predmét?

Jsem student Z obou dvou kateder.

dvouoboru, ze ALE! Musite si vybrat min. 1
které katedry ekvivalentni P /PV pfedmét z
mohu mit katedry, za kterou na mobilitu

ekvivalenty? vyjizdite.

Ano — ALE! Pouze ze ZS na LS.
Dat védét nejpozdéji mésic
pred koncem ZS.

Mohu svou
semestralni
mobilitu
prodlouzit?

OdVviji se od dostupnych financi
a rozsahu bilateralni smlouvy.

uznané (podepsané) vyucujicimi

15



Pred mobilitou — finale

Dodani veskeré povinné .

dokumentace na OZV PedF

’ Studijni plan + Learning
Agreement + Akceptacni dopis

PODPIS UCASTNICKE
SMLOUVY na EK RUK

Rozhodnuti o pridéleni
financi + povinna
dokumentace z OZV
PedF

OZV vyda ,,Rozhodnuti o Nutné vlozeni eurového
pridéleni financi”. uctu do Webapps.
Vyzva e-mailem studentum k Vyzva e-mailem studentum k

vyzvednuti origindlu na OZV. dostaveni se na EK RUK.

16



Behem mobility

Uprava predméti v
aplikaci Webapps

CHANGES
(Tabulka C a D)

Do 10 dn( od zahajeni
studia!

Transcript of
Records

VyZzadat od zahrani¢ni
univerzity na konci studia

Confirmation
of Stay

Formular obdrzeny pfri
podpisu Ucastnické
smlouvy

Vygenerovani tabulky
C a D Changes

(zelend ikonka s
tiskarnou ve Webapps)

Predméty se musi
shodovat s predméty ve
Webapps.

Jinak CHANGES!

Pozadat zahranic¢niho
koordinatora o oficidlni
zaslani dokumentu
referentce na OZV PedF

(e-mailem)

Certifikaty z jazykovych kurz(:
Dodat na OZV PedF — viz uznani
predméta.

(origindl nebo e-mailem)

Zaslani e-mailem na OzZV

Pozadat zahranic¢niho
koordinatora o oficidlni
zaslani dokumentu
referentce na OZV PedF

(e-mailem)

Pokud obdrzite original:
dodat na EK RUK po
navratu

Jinak preposle referentka
OZV PedF e-mail od zahr.
koordinatora

17



FAQ

Pouze na zacatku pobytu.

V prabéhu pobytu pouze s odlvodnénim.

Konec mobility je dany datem v
Confirmation of Stay

(vyplriuje zahraniéni univerzita).

Potrebuji

pOtvrzem o Ne — UK tento dokument nevyZaduje.
prleZdU Relevantni je formuldf CONFIRMATION OF
(Certificate of STAY.

Arrival)?

Mohu délat
CHANGES

vicekrat za
mobilitu?

Potre ij I'na Pouze, pokud pridavate ekvivalent (staci
CHANGES souhlas vyuéujiciho / garanta e-mailem).

opét pod pis Pokud ekvivalent maZete, dejte védét
o vyucujicimu /garantovi pfedmétu a
VyUucu)j iciho domluvte se na jeho plnéni.

/ga ranta Pokud nedélate zmény ekvivalentd, podpisy
ekvivalentu? opét shanét nemusite.

Kdy mi
oficialné konci
mobilita?



Po mobilité — prehled ukonu

Ukonceni mobility
Reseno s EK RUK

Confirmation of Erasmus+ Period

a Transcript of Records

Uznani predmétu z mobility

Reseno s OZV PedF
Do 10 dnu od obdrzeni

Transcript of Records

19



Po mobilité — ukonceni mobility v EK RUK

Transcript of
Records

EK RUK

kontroluje realnou
délku pobytu

a pocet
dovezenych ECTs*

*V pripadé krat§|’\
mobility nez
ptivodni data nebo
nedovezeni
minimalniho poctu
ECTs se vraci
pomeérna Castka

!Erasmus+ stipendi;y

20



Po mobilité — Uznani predmeétu na OZV PedF

Formular ZDE!

Ekvivalentni predméty z ceského
studijniho planu (P, PV i V)

PISEMNY souhlas vyuéujiciho /
garanta predmeétu

9
Dodat ORIGINAL na OzZV

(ne sken)

Uznani V predmétu
4
Formular ZDE!

9

Zahrani¢ni predmeéty bez ceského
ekvivalentu + jazykové kurzy

L 4
Podepisuje referentka OZV
4

Dodat na OZV nebo e-mailem

Confirmation of Stay

4

Data studijniho pobytu uvadéjte
dle Confirmation of Stay

Mit vse
hotovo
NEJPOZDE)JI

10 dni od
obdrzeni
Transcriptu.

21


https://pedf.cuni.cz/PEDF-1258-version1-2021_erasmus_uzn_predm_povin4.docx
https://pedf.cuni.cz/PEDF-1258-version1-2021_erasmus_uzn_predm_volit3.docx

Vypliuje student

PET
A K

VGOGTORA
ULTA

1D studia (islo pod fotografii): |

Jméno a pfijmeni: Ohor: Druh:* Forma:*
Be. | NMgr. | Mgr. | Ps [ Ks
Nézev zahranitni Vi: Stat: St. pobyt od: do:

Uznani povinnych a povinné volitelnych pfedméti
splnénych v ramci studia v zahraniéi

Predmét dle studijniho planu Pedf UK a Utastnické smiouwy:

Predmét spinény v zahraniti:

origindlni podpis

Kid: Mazev piedmétu: Nazev predmétu: | Kid: |
Typ pr..* Typkl.:* Kredit: Garant + katedra: Dne: Klasifikace: | Typkl:* | Kredit:
P lev] 7z | 7 z |
Vyjadieni: wyplni pouze garant £i zahranicni oddéleni
Souhlas P Oddvoednéni:
garanta:® asiiikace: <
ANO | ME
Rozdil kreditd: zadat jako volitelny predmét spinény v rémci zahranicniho studia
| Potvrzeni zahranitniho oddéleni o spravnostic | ANO | NE | Dne:| | Padpis: |
Povinné piilohy:
Pfiloha 1: Transcript (kopie)

Pfiloha 2: Pronpsed study programme abroad (Studijni protokel), resp. Changes to griginal lsamning agreemesnt.

[Zménovy studijni protokol)
*) zakrouikujte spravnou va

Pievodni tabulka:

riantu [nebo vymaite nehodici se)

Czech Grade ECTS Grade
1 — Excellent / Viborné AB

2 —Very Good / Velmi dobfe |C,D

3 — Good / Dobfe

E

4 —Fail / Neprospél/a F

Vypliuje referentka OZV PedF
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Vypliiuje student

Vypliuje student

1D studia (Cislo pod forografii): |

Iméno a prijmeni: Ohor: Druh:* Forma:™*
Bc. | NMgr. | Mgr. | PS | Ks
Mazev zahraniéni Vs: Srat: 5t. pobyt od: do:
Uznani volitelnych predméta
splnénych v ramci studia v zahraniéi
Potwrzeni zahranicniho odd.: ANOD NE |

Mazev pfedmétu: Dne: Klasifikace: Typ kl.:* | Kredit:
' Zk | z
| Potvrzeni zahraniéniho oddéleni o spravnosti: | AND | NE | Dne: | | Podpis: |

Povinna pfiloha: Transcript (kopie)

¥ Zakroufkujte spravnou variantu (nebo vymazte nehodici se)

Pievodni tabulka:

Czech Grade ECTS Grade
1 — Excellent / Vyborné AB

2 — Very Good / Velmi dobfe C.D

3 — Good / Dobre E

4 —Fail / Neprospél/a F

Vyplfiuje referentka OZV PedF

Vypliuje referentka OZV PedF

23



Pricitaji se do
minimalniho
pozadovaného Ne — pouze ECTs ze zahranicnich
poctu ECTs i predmétd.
kredity z ceskych

ekvivalentl?

Kredity z Ceskych pfedméta. _ :
, . U ekvivalentl se
Rozdil ECTs ze zahrani¢niho uznavaii jaké

pfedmétu se prevadi na kredity?
volitelné kredity.

Co kdyz mam v
ekvivalentech i Tento predmét také vypisujete
volitelny do formulare ,,Uznani P a PV
predmét z predméta“! Je nutné schvaleni
ceského vyucujiciho / garanta stejné jako
studijniho uPaPV.
planu?

Nejprve probiha kontrola
formulafd na OZV. Kdo zanese

. o . znamky z
Nasledné sméfuji formulare na ekvivalentii do
Studijni oddéleni, které zndmky SIS?
vlozZi do SIS
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