Pokyny pro predkladatele

Prezentace k moznostem predkladani projektt v programu Erasmus+ ke stazeni.

Pokyny pro predkladatele mezinarodnich projektu:

Pfed podanim zadosti musi pfedkladatel mezinarodniho projektu ziskat Doporuceni/souhlas k podani zadosti o
mezinarodni projekt dékankou PedF UK/rektorem UK.

Zadatel o toto doporuéeni/souhlas predloZi:

1. Zakladni dokumentaci k projektu (ktera bude soucasti zadosti zaslané grantové agenture)

2. Rozpocet projektu

3. Vyplnénou tabulku (viz Pfiloha formulafe Doporuéeni/souhlas k podani zadosti o mezinarodni projekt dékankou
PedF UK/rektorem UK)).

Postup:

(1) Zadatel je povinen nejdiive se seznamit s platnymi internimi ptedpisy stanovujicimi pravidla pro administraci a

financovani tohoto typu projektu.

(2) Poté se k projektové zadosti vyjadfi vedouci katedry.

(3) V prfipadé védecko-vyzkumného projektu odevzda zadatel dokumentaci na oddéleni pro védeckou cinnost k

vyjadreni prodékana pro védu a vyzkum. V ostatnich pfipadech kolonku proskrtnéte.

(4)V pfipadé, ze vystupem projektu je participace ve studiu, vytvofeni studijniho programu, udéleni graduace atd., zajisti

Zadatel vyjadfeni studijniho prodékana. V ostatnich pfipadech kolonku proskrtnéte.

(5) Ke vS8em zadostem o mezinarodni projekty se vyjadiuje tajemnik fakulty.

(6) Poté je dokumentace pfedana na oddéleni pro zahrani¢ni vztahy (projektovému referentovi), ktery po kontrole
administrativnich nalezitosti pfeda tuto dokumentaci prodékanovi pro zahrani¢ni vztahy. Ten rovnéz poskytuje vyjadreni
ke vSem mezinarodnim projektiim. Prodékan pro zahrani¢ni vztahy pfedklada navrh zadosti o projekt kolegiu dékana.
(7) V pripadé potieby podpisu dékana PedF UK/rektora UK, postoupi prodékan pro zahrani¢ni vztahy zadost véetné
dokumentu k podpisu dékanovi PedF UK.

(8) Na zaveér se projektova dokumentace vraci k zalozeni na oddéleni pro zahrani¢ni vztahy. Pfipadnou komunikaci s
Rektoratem UK zajisti oddéleni pro zahrani¢ni vztahy.

Kompletni dokumentace projektu bude archivovana na oddéleni pro zahrani€ni vztahy a na vyzadani vedeni
fakulty kdykoliv k dispozici.

K prostudovani predlozenych materiald si vedeni fakulty vyhrazuje 5 pracovnich dnii. Zadatel musi pogitat s tim, Ze
béhem této doby muze byt vedenim fakulty pfizvan k projednani zadosti.

V ptipadé, ze dokumentaci musi podepsat rektor UK, je nutno pocitat s tim, ze si rektorat UK k prostudovani zadosti
vyhrazuje az 10 pracovnich dna.

V pfipadé nejasnosti se obracejte na oddéleni pro zahraniéni vztahy, PhDr. Ivu Berankovou (
iva.berankova@pedf.cuni.cz ).
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