Jiz dnes tvofime zaklady
Vasich budoucich uspéch ...

Rodl & Partner - vedouci poradenska spolec¢nost na evropském trhu - zastoupena ve 49
zemich svéta se 106 pobockami. S vice nez 4 200 spolupracovniky celosvétové poskytuje
sluzby ve v8ech oblastech podnikani prava, dani, auditu a podnikového poradenstvi.

V Ceské republice ptisobi od roku 1991 v pobockach v Praze a Brné a je drzitelem titulu
Pravnicka firma roku v letech 2012 az 2015 v oboru darového prava.

R&dI & Partner s celkovym poétem 320 tuzemskych poradct potvrzuje postaveni mimofadné
silné poradenské kancelafe v Ceské republice poskytujici poradenstvi v oboru dané, audit,
pravo, outsourcing a management & business consulting takzvané ,z jedné ruky”.

Pro kancelar v Praze nyni hledame vhodné kandidaty / kandidatky na pozici:

> Vykonna administrativni asistentka s némcinou z/m

Vas profil

>SS vzdélani s maturitou a ochota ugit se novym vécem, vhodné i pro studenty

a absolventy VOS, VS

U administrativni asistentky/sekretarky o¢ekavame komunikativni znalost némeckého
jazyka

Predchozi pracovni zkuSenost na odpovidajici pozici v poradenské kancelafi vitana
Velmi dobra znalost MS Office

Vstficné a profesionalni vystupovani

Peclivost pfi zpracovani svéfenych ukoll, spolehlivost, dobré organizaéni a komunikaéni
schopnosti, time management

v

VVVYV

Pracovni napln

> Budete administrativni podporou tymu pracujiciho na zajimavych a naro€nych projektech
pro pfedni €eské i mezinarodni spole¢nosti

> Mezi Vase hlavni kompetence bude patfit pfiprava obchodni korespondence, reportd,
podkladli pro jednani a prezentaci, zpracovani podkladu k fakturaci, fakturace

> Neodmyslitelnou souc¢ast tvofi organizace a koordinace pracovnich jednani, zajisténi
sluzebnich cest a nasledné vyuctovani, komunikace s klienty, komunikace a organizace v
ramci tymu i napfi¢ oddélenimi

> dale prace s klientskou databazi, dal$i administrativni a sekretarské ¢innosti dle
poZadavkud nadfizeného

Vase perspektiva

> Vhodné pro absolventy SS/VOS,VS &i studentt poslednich roénikli s moznosti dal$iho
karierniho postupu

> Prace na plny uvazek

Zazemi renomované mezinarodni firmy s velmi dobrym postavenim na trhu

> Zajimava a motivujici prace v mladém dynamickém kolektivu s pfijemnou pracovni
atmosférou

> Administrativni podpora darfiového ¢&i pravniho tymu s moznosti systematického
vzdélavani jak v oblasti odborné, tak i jazykové

> Pfijemné pracovni prostfedi v centru Prahy a pfatelsky kolektiv

> Ohodnoceni adekvatni VaSemu pracovnimu nasazeni podpofeno benefity

> Teambuildingové akce

v

Kontakt
> Va$e nabidky spole¢né s CV, pfipadné dal$imi podklady a vysvédcenimi zasSlete prosim
prostfednictvim odkazu ,odpovédét” pfimo do HR oddéleni spole¢nosti Rédl & Partner.

Rodl & Partner, do rukou pi Ing. Z. HoSkové
Platnéfska 2, 110 00 Praha 1, roedl@roedl.cz
www.roedl.cz
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