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Cl

Ke zruSeni vykazu o studiu v listinné podobé (,,indexu*), elektronickym
zapisim a elektronické evidenci studijnich vysledki

. I Zapisy studentii do dalSiho useku studia a provadéni kontrol studia

1. Student ma pravo na zapis do dalsiho useku studia, pokud ziskal alespoii minimalni
pocet kredit stanoveny v ¢l. 4 Pravidel pro organizaci studia na Pedagogické fakulté
UK v Praze (dale jen ,,Pravidel®).

2. Ptfed zépisem do dal§iho useku studia je student povinen provést elektronickou
kontrolu plnéni studijniho planu v SIS pro postup do dal§iho useku studia dle ¢l. 14,
odst. 2 Pravidel.

3. V piipadé, Ze kontrola prob&hla uspésné, poda student prostiednictvim SIS Zadost o zapis
do dalsiho useku studia.

4. Studijni odd¢€leni nejdéle do deseti pracovnich dnii ovéii splnéni podminek pro postup
do dalsiho ro¢niku a v piipadé, ze student podminky postupu spliluje, prevede studenta
do nového studijniho stavu. Pokud student zjisti, Ze nebyl pteveden v uvedené Ihute,
neprodlené kontaktuje pfislusnou studijni referentku.

5. Po uspésném pievedeni do nového studijniho stavu student v modulu Osobni udaje
vytiskne Eviden¢ni list a v modulu Vysledky zkouSek vytiskne piehled vysledki za
aktualni usek studia.

6. K zapisu do dalsiho useku studia se student dostavi na studijni oddéleni s vytisténym a
vlastnoru¢né podepsanym Evidencnim listem a Ptehledem vypisu zkousek Vv tfednich
hodinach kdykoliv po Gspésném pievedeni do nového studijniho stavu, nejpozdéji vsak
Vv terminech ur¢enych harmonogramem ptisluSného akademického roku.

. Il Registrace studentii do piredmétii a piihlasovani k rozvrhu a zkouskam

Student ma pravo se registrovat do pfedmétli vypsanych pro aktudlni akademicky rok a
semestr, pokud je zapsan do aktudlniho useku studia a splnil dle ¢l. 14, odst. 3 Pravidel
podminky nutné k zapisu do daného predmétu (splnéni prerekvizit, korekvizit atd.)

Studenti bakalafskych a magisterskych studijnich programti jsou povinni se registrovat
prostirednictvim studijniho informa¢niho systému (dale pouze ,,SIS“) do vSech
predmétii, které budou chtit v daném akademickém roce absolvovat. Bez zépisu
predmétu v SIS nelze konat pfislusné kontroly studia predmétu (dale pouze ,,atest™).
Terminy elektronické registrace do pfedmétl jsou stanoveny aktualnim harmonogramem
akademického roku. Po uplynuti téchto terminti studenti nemohou predméty v SIS
registrovat, ani provedenou registraci rusit.



4. Po registraci vSech predmétil je student povinen provést v SIS kontrolu registrovanych
predméti, kterd ovéri, zda jsou splnény vSechny podminky pro zapis do jednotlivych
predmétl, a upravit registrované predmeéty podle vysledku této kontroly. V piipadé
nerespektovani jejiho vysledku nebude studentovi zapsan zadny predmét, u néhoz dochazi
ke kolizi s podminkami zépisu.

5. Pravo studenta zapsat si predmét vyucovany na fakulté mize byt dotéeno studijnim planem,
kapacitnimi divody, neptedlozenim lékatského potvrzeni dle ¢l. 8 Pravidel pro organizaci
studia na PedF UK v Praze.

6. Student ma pravo na opakovany zapis nesplnéné¢ho povinného ¢i povinné volitelného
predmétu v ramci svého studijniho planu pouze jednou dle ¢l. 9 Pravidel pro organizaci
studia na PedF UK v Praze.

7. Student je povinen pifed zahajenim plnéni kontroly studia prfedmétu zapoctem,
klasifikovanym zapoctem nebo zkouskou piedlozit na vyzvani zkousejiciho prikaz
studenta k ovéfeni totoznosti.

8. ZkousSejici je povinen ovéfit totoznost studenta, pokud neni tento zkouSejicimu osobné
znam, a skutec¢nost, Ze je k plnéni dané kontroly studia predmétu fadné ptihlasen.

9. Student je povinen se ke zkouSkdm, soubornym zkouSkdm a k ¢astem statni zavérecné
zkousky ptihlasit elektronicky v SIS.

CL. Il Aktualizovani informaci u jednotlivych predmétd v SIS, vypisovani termini
zkousSek a zapisy atestii

1. Za vcasné (pfed zahajenim registrace) a spravné zaneseni jednotlivych pfedméti a
jejich atributd do SIS zodpovida vedouci katedry/feditel ustavu.

2. Za vcasné a spravné zapsani vysledkd kontrol studia v SIS zodpovidaji zkouSejici
(resp. predseda komise) a vedouci prislusné katedry/tfeditel ustavu.

3. Za vcasné vypsani dostatecného mnozstvi termini zkousek v SIS zodpovidaji
zkousejici (resp. predseda komise) a vedouci piislusné katedry/teditel Gistavu.

4. Zapis vysledki kontrol studia v SIS student kontroluje priibézné. V piipadé
zjisténych nesrovnalosti (absence vysledku po sedmi pracovnich dnech od vykonani
atestu, neshoda ve vysledku nebo datu vykonani kontroly studia apod.) student
neprodlené kontaktuje piislusné zkouSejici. Pokud nedojde k napravé do 14
pracovnich dnii, kontaktuje student neprodlené vedouciho katedry/feditele ustavu.
Pokud nedojde k urychlené napravé, obrati se na studijni prodékanky.

5. Na kazdé katedfe/Gstavu musi byt piisluSnym vedoucim/feditelem ustanovena
minimaln¢ jedna osoba povéiena funkci tajemnik SIS a jeho zastupce, jejichz
ukolem je aktualizovani pfedméta a jejich atribut v SIS a pifipadny zapis vysledki
kontrol studia do SIS (na zakladé povéfeni vedouciho katedry/feditele ustavu).
Seznam tajemniki SIS a jejich zéstupcl je zvefejnén na internetovych strankach
fakulty.

6. Tajemnikem SIS ani jeho zastupcem nesmi byt student bakalafského ¢i magisterského
studia, student doktorského studia mize tyto funkce vykondvat pouze za podminky, ze
je zaméstnancem PedF UK.

7. Vedouci katedry/feditel ustavu odpovida za to, ze tidaje o vySe uvedenych osobach
preda spravci SIS a Ze tyto udaje bude v piipadé zmén aktualizovat.

8. Vedouci kateder/feditelé ustavi zajisti dostupnost tajemnika SIS a jejich zastupci
tak, aby bylo moZzné napravit pfipadné nesrovnalosti v SIS v nésledujicich terminech:
v obdobi od 14. do 30. zati do dvou pracovnich dnii, béhem mésice Cervence a srpna
do triceti pracovnich dnii, ve zbyvajicim obdobi akademického roku do péti
pracovnich dni.



CL. IV Dopliiujici a technicka ustanoveni

1. SIS je ptistupny na adrese https://is.cuni.cz/studium. Studijni plany jsou dostupné
v Karolince na webovych strankach fakulty.

2. Informace o SIS vcetné napovédy pro pouzivani systému, seznamu kontaktnich osob
referatu SIS, tajemnik SIS a jejich zéstupct jsou k dispozici na webové strance
https://helpdesksis.pedf.cuni.cz/

3. Studentim prvnich ro¢nikli nebude od akademického roku 2014/2015 vydéavan vykaz
0 studiu v listinné podob¢.

4. Studijni agenda je od akademického roku 2014/2015 vedena pouze elektronicky
prostiednictvim Studijniho informacniho systému, timto se ruSi povinnost zapisi
atestti do indext.

Zavérecna ustanoveni
1. Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢. 6/2007, 7/2007, 2/2008 a 19/2013.

2. Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu.

V Praze dne 23. 6. 2014

doc. PaedDr. Radka Wildova, CSc., v.r.
dékanka fakulty
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