Helpdesk ESS

ESS - Elektronicka spisova sluzba
Véazené kolegyné,
Vazeni kolegoveé,

nize pro Vas uvadime dllezité informace, odkazy a dokumenty ke spravé ESS na jednotlivych spisovych uzlech PedF
UK.

Definice ESS

Elektronicka spisova sluzba (dale jen ,ESS®) je informacni systém pro vykon spisové sluzby, ktery umoznuje evidenci,
spravu, vyfizovani, ukladani a vyfazovani dokumentu. ESS musi splfiovat pozadavky pfedepsané Zakonem, Vyhlaskou,
Narodnim standardem pro elektronické systémy spisové sluzby (dale NSESSS) a dalSimi provadécimi predpisy. ESS
je zakladni evidenéni pomuckou pro vedeni spisové sluzby v elektronické podobé.

Dulezité odkazy

Produkéni prostiedi (,ostra verze®) ESS ( web )
Testovaci (Skolici) prostfedi ESS ( web )
Implementace VPN pro pfipojeni do ESS mimo pracovisté/interni sité UK ( web )

Implementace aplikace "Software602 Form Filler" pro ¢teni soubor( doruéenek pfichozich do ESS ze systému Datovych
schranek ( web )

Utedni deska podatelny PedF UK ( web )

Uzivatelska podpora ESS

Operativni dotazy:

Bc. Jolana Svobodova

referentka podatelny, spravce spisovny
e-mail: jolana.svobodova@pedf.cuni.cz
telefon: +420 221 900 128 / linka: 128

Systémové Zadosti/dotazy:

Mgr. Igor Cerveny

koordinator elektronické spisové sluzby
e-mail: igor.cerveny@pedf.cuni.cz
telefon: +420 221 900 353 / linka: 353

Oteviraci doba hlavni podatelny

Pondéli - Patek: 08:00 - 15:30 hod.
Poledni pauza: 11:30 - 12:00 hod.

Navody a metodiky ESS

Spisovy fad UK - Opatfeni rektora ¢. 60/2018 ( web )
» Uzivatelskd dokumentace ESS ( pdf)
* Info o ESS ( ppt)
* Obéh zakladnich dokumentl v ESS ( ppt )
» Prevzeti dokumentl (posty) na podatelné ( ppt )


https://essuk.is.cuni.cz/
https://essukskol.is.cuni.cz/
https://pozadavky.pedf.cuni.cz/cloud-a-sitove-sluzby/univerzitni-vpn/
https://pozadavky.pedf.cuni.cz/software/hromadne-instalace-software/
https://www.pedf.cuni.cz/PEDF-1804.html
mailto:jolana.svobodova@pedf.cuni.cz
mailto:igor.cerveny@pedf.cuni.cz
https://www.cuni.cz/UK-9485.html
PEDF-1759-version1-pedf_ess_01_info_o_ess_v10.pptx
PEDF-1759-version1-pedf_ess_02_obeh_zakladnich_dokumentu_v_ess_v10.pptx
PEDF-1759-version1-pedf_ess_03_prevzeti_posty_na_podatelne_v10.pptx

Odeslani dokumentl (posty) na podatelné ( ppt )
Pfifazeni osoby ve spisovém uzlu (na pracovisti) ( ppt )
Vzato na védomi (na pracovisti) ( ppt )

Predani zadosti studenta k vyfizeni ( ppt )


PEDF-1759-version1-pedf_ess_04_odeslani_posty_na_podatelne_v10.pptx
PEDF-1759-version1-pedf_ess_05_prirazeni_osoby_na_pracovsti_v10.pptx
PEDF-1759-version1-pedf_ess_06_vzato_na_vedomi_na_pracovsti_v10.pptx
PEDF-1759-version1-pedf_ess_07_predani_zadosti_studenta_k_vyrizeni_nove.pptx

