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ZAKLADNI INFORMACE

PedF Erasmus+ Outgoing
Koordinator

Petra Zakoutska

petra.zakoutska@pedf.cuni.cz
+420 221 900 237

R 443 (Po dobu rekonstrukce

Spalena 14, 1 patro)

\

EVROPSKA KANCELAR REKTORATU UK

Bc. Pavel Knap Mgr. Petra Smidova

erasmus.outgoing@ruk.cuni.cz

\
ODDELENI PRO ZAHRANICNi VZTAHY PedF UK
Mgr. Tomas Klinka, PhD. PhDr. lva Berankova
Prodékan pro zahranicni vztahy Vedouci
\\




DULEZITE TERMINY

Ovor — Studijut mobility — Skér pirihladek - Aktuality
15. Cerven — Deadline pro ZS/AR — odevedat LA a evact dopis
15. Prosivec — Deadlive pro LS — odevedat LA a evact dopis
Tgdew pred odjezdem — Podepsat dlastvickon smlonvin

10 dvf od nkonéent pobytu — Odevedat dokumenty




Pired viezdem

ERASMUS PROCES

Prihlaska

Vybérové fizeni

Learning Agreement
Study Plan
Zvaci dopis

Ucastnicka
smlouva

Confirmation of arrival
Changes to the
Learning Agreement

Transcript of
Records
Confirmation of Stay

Zadost o uznani
predmétu




Pred vjezdem

PRIHLASEN/

Vybér univerzity

NN j’_[W\\iA

Srpdenti ¥PET (po
Vqpérn sPeo\a}\aaoe)
molon \/xuleJrW
| okree smiot
pstatuich kateder po\ct;\i
< +im katedra sonhlast
je misto

MoZnost vyjet pouze za svou katedru

U dvou-oborld mozno vybirat z obou
kateder

Seznam smluv na webu OZV

Nutno porovnat nabidku predméti

Vyhlaseni shéru prihlasek
Unor — pouze jednou roéné

Ohlaseno v Aktualitach OzZV

Vlozeni prihlasky
Systém Webapps
MoZnost vlozit az 3 prihlasky

Staci pouze zakladni Gdaje



Pred vezdem

VYBEROVE RIZENI

Katedervi vibérové Hzew

Vyhldgeno katedrou

— nuto sledovat wasténky a web
Kaidd katedra ma viastni podminky
Piiklad

——»  wmotivadui dopis

_, studiwi pramer

—» portfolio

O 000 OO0 O

NOMINACE NA 0zv NOMINACE NA UNIVERZITY
0ZV zméni dle 0ZV nominuje studenty
vysledki VR stav Studenti obdrzi informace od
prihlasek ve Webapps univerzit

Nekereré piver et

V\OVY\‘V\ace’
nenEodut

o iida® wev
anvergitt [/




Pired viezdem

POVINNA DOKUMENTACE PEDF

Zafizovano studentem

Learning Agreement Study plan @ v aaons

for studies Table A [nvitation letter

Syntax 9
Name istory of Education
Study Cycle 8 gn;uu(ps’yi?m\u;y % Enngr\atulatmnsl
Field of Study Enalish C2 il °
15
Table B You are invited to study
%~ | | withus from 11, to 308!

Coordinator

Recieving Institution
Cordinator

29999 29999

ZIMNI SEMESTR + CELY AR LETNI SEMESTR

15, CERVEN | | 15. PROSINEC
Deadline pro odevzdani Deadline pro odevzdani
dokumentace dokumentace




Pired viezdem

STUDIJNI PLAN — TABULKA A A B
Study plan TEI|J|E A

Table A Vsechny predmaéty,
pred-vybrané na
zahranic¢ni univerzité
Nutno vybrat predméty za

Syntax

e 20(Bc)/15(NMgr)

English C2

; ECTS kreditl za semestr
Table B Nedélené studium ma 1. 3.
rok jako Bc a 4. a 5. jako
NMGR

Table B

Alespon jeden ekvivalentni
P/PV pfedmét z ceského
studijniho planu za
semestr z katedry, za
kterou student vyjizdi
Nutno potvrdit

TENTO DOK“MENT G originalnim podpisem

JE oy vyucujiciho.
NNE Ekvivalentnich predmétu

ODgvz
PAT FYZIcky muze byt vice bez ohledu
na katedru, za kterou

S VLASTNORY
ENtm
PODPISEM student vyjizdi




Pred vezdem

Last name(s): First name(s) Academic year
The Sending Institution: Charles University

The Receiving Institution:

Planned period of the mobility: rom  Predpoklad . Pedpoklad

Table A: Proposed study programme abroad

Component code|Componant title as indicated in the course catalogue at the
(if any) receiving

HLSSF61 Didactique des langues et cultures

HLE7DS51 Didactique professionnelle 1

HLM1-43 Grammaire moderne

HLM5-31 Littérature comparée: | 'Europe littéraire 1

HLM3-61 Littérature et cinéma: étude de cas

HLMS-21 Littérature francaise XIX-XXle sidcles

HLM7-34 Littérature, idées et savoirs 1

HLS5-31 Phonologie et morphologie

Total

Table B: Educational components in the student’s degree which will be replaced by the
study abroad

P/ Academic
Component Component title at CU ECES | ter|PV/ Tutor
code (if any) credits| Signa )(V\’\
(OPBF4F0S1A  |Didaktika F1 11 4 lautumn__ |P \‘0\\0“
(OPBF4F053A  |Francouzska literatura II1 5 lautumn__ |P ‘g\d\ JX\\
IOPBF4F052A  |Jazykova cvideni a lexikologie 5 Jautumn |P ?Gd‘\me‘
Total: 14 I\ ¥
wn

In case some educational components would not be successfully completed by the student, the d\?‘\r,\\
provisions will apply: 0 cn OV\

\ \ON

AT

[please specify or provide a weblink to the relevant information.]

~~ Web link to the course catalogue at the receiving L of the

The level of language competence in French that the
dent already has or agrees to acquire by the start
udy period (for the above-mentioned dates)

Studen+i Vi déjict ny
Erasmus NE%ADA&TE
0 Individuslyg studijuf pl4
(Tsp) Pro pF@ané-h{ v c“cskzvn
studijnim pldvy

Domlouvajl’ Se pPFimo
S VWulujicimi, Jak budoy
PF@dvné-h{ Plni+




Pred vjezdem

EKVIVALENTNI PREDMET

PODMINKY PRO EKVIVALENTNI
PREDMET

e Povinny nebo Povinné volitelny predmét
e Predmeét ze studijniho planu katedry, za
kterou student vyjizdi
o U KPPP je mozno vybirat i z predmétu
specializace

e Predmét musi byt vypsan v AR, ve kterém
student vyjizdi

V pripadé dvouoborového studia je mozné nalézt
ekvivalenty i k druhému oboru. Jeden predmét
vsak vzdy musi byt za katedru, ktera studenta

vysila

UPOZORNENI

e Predmét nesmi byt jiz splnény/absolvovany
e Nelze pouzit predméty typu Priprava
zavérecné prace, Diplomovy seminar apod.

10



Pred vezdem

Cu

- Erasmus+

ARLES UNIVERSITY

LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES

The Student
Last names(s):

Academic year:
Study cycle:
Subject area:

ISCED Code:

The Sending Institution
Charles University

Faculty of Education

Magdalény Rettigové 4, 116 39 P

The Receiving Institution

Application nr.:

First name(s):

Nationality:
Sex:
Date of birth:

Phone:

COMMITMENT OF THE THREE PARTIES

By signing this document, the student, Charles University and University of Liége confirm
that they approve the proposed Learning Agreement and that they will comply with all the
arrangements agreed by all parties. Sending and receiving institutions undertake to apply
all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to mobility for
studies (or the principles agreed in the inter-institutional agreement for institutions located
in partner countries).

University of Liégge confirms that the educational components listed in proposed study
programme are in line with its course catalogue.

Charles University commits to recognise all the credits gained at the receiving institution
for the successfully completed educational components and to count them towards the
student’s degree as described in proposed study programme.*

The student and receiving institution will communicate to the sending institution any

problems or changes regarding the proposed mobility programme, responsible persons
and/or study period.

Po podpisu
studenta stai
prinést na Ozv

nebo odeslat scan
emailem

student
ature Date:

sponsible person in Charles Univers
me:

one number:
hnature

Responsible person® in University
Name: Function:

Phone number: E-mail:

Signature Date:

' exceptions ko this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and agreed by all parties.
academic who has the authority to approve the mobility programme of Incoming students and is committed to give them
ademic suppart in the course of thair studies at the recelving Institution.

11



Pired viezdem

ZVACI DOPIS

@ UNIVERSITY of RANDOM

Invitation letter

Congratulations!

You are invited to study with us

from 1. to 30.6!

\) ?ﬁwo\é abast MNO
J azvcovem \cwruf\, vw\.

odevzdat 2vact dop'S
Ssanmict jeho data.

Wike bt odddlend
dokument



Pired viezdem

ADMINISTRATIVA NA
ZAHRANICNI UNIVERZITE

Nékteré univerzity maji informace pouze na
webu a nerozesilaji emaily

Je nutno hlidat web a postupovat dle instrukci

Vétsinou vyzaduji vyplnéni prihlasky a registraci
do interniho systému

CASTO POZADOVANE DOKUMENTY

Jazykovy certifikat - vlastni, v pripadé
absolvovani predmétu v AJ/NJ/FJ/RU na UK
mozno oslovit vyucujiciho o potvrzeni Grovné

s

Transcript of Records - vydava 0ZV na vyzadan

Potvrzeni o nominaci - vydava OZV na vyzadani




Pred vezdem

UCASTNICKA SMLOUVA

Po odevzdani dokumentace
0ZV nahraje veskerou
dokumentaci do webapps

Neni jiz potreba fyzicky
vyzvedavat dokumenty

Bez podpisu simlonvy
NELZE vyet na

Erasmus o

Kaidg studewt musi
swmlouvu podepsat pired
vjezdem do zahraniéi!

4

Student vlozi Eurovy ucet a
metodu dopravy do webapps

Vsem vyjizdéjicim RU
studentum durazné

emailem vyzve k podpisu

doporuéujeme, aby si UCGASTNICKE SMLOUVY

sjednali pred odjezdem
Cestovni pojisténi

Univerzita pojisténi

Podepisovano na adrese
Ovocny trh 560/5

neposkytuje K podpisu q
Weastvicke smlouvy

webudete vyzvany,

dokud vemste ve

webapps vioten
Earovy ddet




Béhem vjezdu

CONFIRMATION OF ARRIVAL

[Confirmation of arrival
STUDENT

Farrily name:

First narme:

Dabe of Birth:

SENDING INSTITUTION

Counry: Crach Rl

Mame of sending ingtilulion: Charkss University

Facully/Department: Fatulty af Educatan

RECEIVING INSTITUTION

Coundry:

Mame of raceiving institution:

Facully/Department:

This is bo certily thal the sludent has arrfeed to our ingtitution on:

Dale:

Sgoat:
(Interntiona Relations Coorinat) Na zdkladé tohoto 0
dokumentu bude student
ozvaten Jako ,wa
vjlezdn” v systému PedF.

Odevzdat veprodlené po
pijezdu,

petra.zakoutska@pedf.cuni.cz 7




Béhem vezdu

CHANGES —

Changes to Learning Agreement

Table C

Syntax

History of Education
School Psychology
Early development
English C2

addded
deleted

Table D

Skolni psychologie

V pripadé pridani
ekvivalentniho predmétu
musi student preposlat
emailovy souhlas na 0ZV

V pripadé mazani
ekvivalentniho predmétu,
musi student pouze
kontaktovat vyucujiciho a
domluvit se na plnéni

Tyto zmény musi byt
zaneseny v tabulce D

Tabulka Ca D

Za zménu se povazuje
pridani nebo odebrani
jakéhokoliv predmétu

Je treba porovnat plan
s realné zapsanymi
predméty na zahranicni
univerzité a veskeré zmény
zaznamenat

Stav ve webapps musi
odpovidat realné
studovanym predmétum,
které se promitnou na
Transcript of Records

O O
Zménovy formuldi vatwo
odevedat do 10 dvit
od nkonleni zapisn
predméti v zahraniéi —
e-wailem na OZV

Pokud zmény nejson,

stadfi informovat OZ\/V




Béhem vezdu

Last name(s): TylSova First name(s): Alemna Academic year: 2024/2025
The Feceiving Instimtion: University of Teacher Education, canfon of Vand
Planned peri uobility: From: 01704 Till: 3111
Tabl =arning ag
o —— = Reason
Component |Component title as indicated in the course catalogue at  |Added/ | ° ECTS |goimacter|
code {if any)|the receiving institution Delated credits
ichange
[BP13ENS [Apprentissage et enseignement 3 autumn
BP13FRA Didactique du frangais & zutumn
[BP13EPN Enjeux éthig or i Is ez Erique: 3 z2utumn
BP53AP-2 Références culturelles en langues étrangéres et compétence 3 zutumn
interculturelle
Autour de la traduction : textes narratifs added  |B1 25 autumn
Introduction théarigue et pratigue & la variation pour le FLE zdded [B1 2.5 zutumn
Ensei rent des langues et manuels : aspects généraux deleted [A3 - 2utumn
Le francais dans |z rue deleted |23 = zutumn
Total: 20

Table D: Educational components in the student's degree which will be replaced by the
study abroad

P/ |Academic
chmfi?n:“r;}) (Component title at CU ﬁd::leld,i ;::J:E PV/| Tutor
ode v |si
(OPBF4F051A |Didaktika F1 1T Bl 4 sutumn  |P
(OPEF4FDS44  |Piprava a odevzdani bakalarske prace (francouzitina) deleted |- zutumn [P
Tozal: 4

In case some educational compeonents would not be successfully completed by

provisicns will apply:

—]  VPIPade pridy;
] PPV vent tiep,
LAISHOVat podpis

[please specify or provide a weblink to the relevant information. ]

Web link to the course catalogue at the receiving Language compet
institution:

The level of languag:
hitps://etudiant.hepl.ch/accueil/formation/formations student already has
-a-lenseignement/bachelor-enseignement- of the study period (|
secondaire-1/plans-de-formation-et-haraire.html is: B2

S‘MEI’ 6W|a”ovq
souhlas

pn for adding a component
Jubstituting a deleted component

Pokud vyjiZdite na celf
akademicky rok,
doporutujeme vytvaret
2mény za kaidy
semestr
z divoda lepdi
prehlednosti 2mén




Béhem vezdu

PRODLOUZEN| POBYTU

Pokud vyjizdite pouze na zimni semestr, mate moznost
zazadat o prodlouzeni pobytu na letni semestr

Emailovou zadost o prodlouzeni mobility musi 0ZV
obdrZet nejpozdéji mésic pred ukoncenim puvodné
planované mobility

Na zadost neni
specificky formular

Stadi pouze napsat
email na 0ZV

Je nutno ziskat
souhlas a zvaci dopis
ze zahranicni strany
a sestaveni studijniho

planu na letni
semestr skrze nové
Changes

RUK Vas nasledné
vyzve k podepsani
Dodatku ke smlouve

Prodlouzeni mobility

neni narokové

Vzdy zalezi na

rozhodnuti OZV, které

ovlivnuje:

erozpocet

e naplnénost smluv




Béhem vijjezdu

TRANSCRIPT OF RECORDS

Dokument obsahujici vSechny zndmky a atesty ziskané
béhem studia v zahranici

V pripadé neodevzdani ToR hrozi postih ve formé
vraceni celého grantu

Muze byt vystaven
fyzicky (original) nebo
digitalné
V pripadé digitalni verze
nutno pozadat zahraniéni
univerzitu o oficialni
zaslani dokumentu na
0ZV PedF emailem

petra.zakoutska@pedf.cuni.cz

CERFITIKATY Z KURZU

Pokud béhem svého studia
absolvujete kurz, ktery je
ohodnocen kredity, ale neni
na Transcriptu, vyzadejte si
oficialni certifikat

Transcript musi byt
odevzdan na:

o O0ZV (original)
» RUK (kopie)

nejpozdéji 10 dnu od
ukoncéeni mobility
(tj. obdrzeni ToR




Béhem vezdu

CONFIRMATION OF ERASMUS PERIOD

Dokument potvrzujici skutecnou délku pobytu
Formular je soucasti Uéastnické smlouvy
0d terminu na CoEP se odviji pfipadna ¢éastka k vraceni

V pripadé neodevzdani CoEP hrozi postih ve formé
vraceni celého grantu

Muze byt vystaven CoEP musi byt

fyzicky (original) nebo B’ _

T odevzdano na:
digitalne

V pfipadé digitalni ° 0ZV (kopie)
verze nutno pozadat o RUK (original)

zahraniéni univerzitu
o oficialni zaslani nejpozdeji 10 dnu od
ukonéeni mobility

dokumentu na 0ZV
PedF emailem (tj. Obdrzeni ToR)

Pokud CoEP nemizete de
10 dnit odevedat, je
nezbytné, o +é+o
skutenos+i neprodlend
informovat ozy
petra.zaknutska@pedf.cuni.cz

V PFPadE prazdnin <¢
PoCitd s opoidenim




Po wavratu

ZADOST O UZNANI POVINNYCH A
POVINNE VOLITELNYCH PREDMETU

Zarizuje kazdy student

Radné vyplnénou zadost predlozite vyucujicimu, ktery
schvalili pred vyjezdem ekvivalentni predméty

Predchozi souhlas s ekvivalenci neni dostacujici

V pripadé, ze student neodevzda dokumentaci, dojde ze
strany fakulty ke karnému rizeni

Vyucujici nezapisuje
znamku za ¢esky kurz
do SIS

Dokument musi byt
odevzdan jako
original na 0ZV do
10 dnti od obdrzeni

TOR Znamku zapise

Studijni oddéleni na
Scany ani zakladé Zadosti,
kterou zkontrolovalo

elektronické podpisy

neni mozné ozv
akceptovat Proces vyfizeni
zadosti trva zhruba
Pokud Zadost nemazete 14 dni

do 10 dug odevedat, je
nezbytné, o +é+o

skutednosti neprodlene
informovat Ozy

petra.zakoutska@pedf.cuni.cz

V pripadé
nesrovnalosti
kontaktujte svou
studijni referentku

V pFpade prazduin se
POlttd s opozdénim




Po navratu

[ 1o studia (Eisks pad fotografii): |

Iméno a prijme| [ Obar: | Druh:* [ Forma®
| [ Bc |

NMgr. | Mgr. [ P5 [ K5

Stat: [ 5t. pabyt od: doc

Uznéni povinnych a povinné volitelnych pfedmétd
splnénych v ramci studia v zahranici

[ Mazey sabranicni W |

Predmit die studijibe pliny Pedf UK a | : smlouvy: Pedmat splniny v zahranidi:
Kad: [ Hézev predmetu: Miszev predmétu: [ kao:
Tyopiot | Tynklt | Kredit | Garant + katedra: Dne: [ Wsifikace: | Typkl: | Kredn:
P ev] z [ a| I I [z [ ]
Vyjidreni: vpini pouze _garant & rahraniéni addéleni

Sauhlas garanta:”

Klasifikace:

AND ME
Rozdil krediei:

Podpis vyulujictho a Klasifikace

zadat jako valitelny pledm &t splnény w ramei ahranién

Predmét die studijnibo plinu Pedf UK a OZastnické smiouvy: Pedmét spinény v zahramii:
Kid: Miizew pRedmitu; Nizew piedmétu: Kad:
[

Tyapi- | Typkl [ keedit | Garant + katedra: Dre: | Wiasifikace: | Typkl:* | Kredi:
Plev] z [ 2] [ [ [z T[]
Vyjidreni: vyplni pouze _garant & zahraniéni oddéleni
Odivodnni;
Souhlas garanta:® | Kiasifikace:
ano [ e
Razdil krediti:

I zadat jako valitelny pfedmét splnény w rimei zahranicnibo studia

Predmét dle studijnibo pliny Pedf UK a OZastnicke smiouvy: Pedmét spinény v zabramii:
kad: Miizew pFudmitu: MNizew piedmatu: Kad:

Typpist | Typklt | Kredit | Garant + katedra: Dne: [

Klasifikace: | Typkl:® | Hredi:
Plev] z [ 2] [ [ [z [ ]
Vyjidreni: vyplni pouze _garant & zahraniéni oddéleni
Odivodnni;
Saublas garanta:® | Kiasifikace:
ano [ e
Razdil krediti: [ zadat jako voliteiny predmét spinény v ramci zahranigniha studia

[ Potvrzeni zzhranitniho cddéleni o spravnostic | ANO [ ME | Dne:| [ Podpis: |

Povinné piilohy:

Piiloha 1: Transzcript (kopie)

Piiloha 2: Proposed study programme abroad (Studijni protokol), resp. Changes to original learning
agreement (Zménovy studijni protokol)

*) zakrouZkujte spravnou variantu (nebo vymaite nehodici se)

Prevodni tabulka:

Czech Grade ECTS Grade
1 —Excellent / Viborné AB

2 —Very Good / Velmi dobfe C,D

3 — Good / Dobie E

4 —Fail / Neprospéla F




Po vavratu

ZADOST O UZNANI VOLITELNYCH
PREDMETU

Zarizuje kazdy student

Volitelnym predmeétem je rozumeén jakykoliv predmeét,
studovan v zahranici, ktery nema ekvivalent k ceskému
studijnimu planu

Student je povinen si nechat uznat vsechny predméty, které
jsou uvedeny na Transcript of Records

Radné vyplnénou zadost je mozno zaslat pouze emailem na
ozv

V pripadé, ze student neodevzda dokumentaci, dojde ze
strany fakulty ke karnému rizeni

Dokument musi byt Znamku a kredity
odevzdan jako zapise Studijni
original na OZV do oddéleni na zakladé

10 dnt od obdrzeni 7adosti

Transcript of Records ..
Proces vyrizeni

zadosti trva zhruba 14

?dokmd Zddost nemiiete dni
010 dvéi odevedat
,je V pripadé
nezbytng, o +é+o nesfovi;alostl'

skq-ha&‘wosﬂ neprodleng
formovat Ozy
petra.zaknutska@pedf.cuni.cz

kontaktujte pana

Mgr. Vojtécha

o Malacha
V PHPadE prazduin <¢

PoClitd s opotdénim



5

'D studia (Eisks ped fotografii): |

Jmé&na a prijmeni: | O | Diruki®

| Farma:*

[Bc [hmern [ Mg | P [ B5 |

Mazev sahran

I Stat: [ 5t. pobyt gel: | 3
I I I

Uznani volitelnych pfedmétd
spinénych v ramci studia v zahranici

Patvrzeni rahraniéniho odd.: AN NE

[ Mizey predmitu: Dine: | Khasifikace: | Typ k1" | ¥redic

[ ]z
Poturzeni rahraniéniho odd.: AND NE

| Mizey piedmitu: Cine: | Klasifikace: Typ kL:® | Kredit:

[ [z
Patvrzeni rahranifniho odd.: AN NE

[ Mizev predmitu: Dine: [ Kiasifikace: Typ kL | Kredit:

[ ]z
Patvrzeni zahraniEniho odd.: AND NE

| Mizey pledmitu: Dine: | Klasifikace: Typ kL™ | Eredit:

[ k] z
Paturzeni zahranifniho odd.: AND HE

| Mazey piedmitu: Dine: | Khasifikace: Typ kL. | Kredic:

[ e
Patvrzeni rahraniéniho odd.: AN NE

[ Mizey predmitu: Dines: [ Hlasifikace: Typ kL. | Kredit:

[ ]z

[ Potvrzeni zahraniénihe oddélenl o spravnosti: | ANO [ MNE | Dre: | [ Podpis: |

Povinna prileha: Transsrigt (kepis)
* zakroutkujte spravnou variantu {nebo vymaite nehodic sa)



Po navratu

UZAVRENI ERASMUS VYJEZDU

Pro uzavreni vyjezdu Erasmus je nutno nasledujici

RUK PedF
Originalni dokumenty: Kopie dokumentu:
e Transcript of e Transcript of

Records Records
o Confirmation of e Confirmation of
Erasmus+ period Erasmus+ period
Vraceni pomérné e Zadost o uznani
casti grantu povinnych a
(vypocitava RUK dle povinné volitelnych
CoEP) predmétu
e Zadost o uznani
Erasmus dotaznik volitelnych
(zasild RUK na email se predmétu
zpozdénim)

Pokud student nesplni podminky vyjezdu na
Erasmus+ -tj. pocet splnénych kreditu a
splnéni ekvivalentniho predmétu - bude se
studentem provedeno karné rizeni, kde
bude stanovena vyse financni ¢astky, kterou
bude student povinen vratit



TO DO LIST

Pred vjezdem
D Learving Agreement
D Study Plan (Table A and B)
D Zvacl dopis
1 zaaraidut adwinistrativa

D Ueastmickd smlonva
Vijezd
D Chavges (Table C and D)
D Transcript of Records
D Confirmation of T+ period
Po navratu
] Zddost o uendni P/PV
D ZAdost o uendnl V
D RUK = Trawscript + CoEP
D PedF — Transcript + CoEP
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UZITECNE ODKAZY

¥

ViaErasmus!

PEDAGOGICKA
FAKULTA

Univerzita Karlova
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CASTO KLADENE OTAZKY

Kam mohu vyjet?

Seznam univerzit, se kterymi ma Vase
katedra smlouvu naleznete na webu 0ZV
nebo u Vaseho katederniho koordinatora.

Mohu vyjet za jinou katedru?

Ne. MUzete vyjet pouze za katedru, na které
studujete. Vyjimku maji studenti KPPP, kteFi
mohou vyuzit smlouvy kateder dle jejich
specializace.

Mohu vyjet za jinou fakultu?

Ne. MlZete vyjet pouze za fakultu, na které
studujete. Pokud mate soubézné studium
na vice fakultich, muzete si vybrat, za
kterou z fakult vyjedete.

Finanéni podporu muzZete vsak C¢erpat
pouze na jedné fakulté.



Na jak dlouho mohu vyjet?

Erasmus+ studijni mobility jsou budto
semestralni (5 mésicu) nebo celorocni
(10 mésicu)

Kdy se mohu prihlasit?

Vybérové rizeni probiha jednou rocné na
dalsi akademicky rok. Termin je stanoven
v Aktualitach, z pravidla v Gnoru.

Co musim pro prihlaseni udélat?

Prvnim krokem je zaloZeni prihlasky
v systému Webapps. Druhym krokem je pak
participace na katedernim vybérovém
fizeni. Katedra vypise své vlastni rizeni
a vyvési podminky, které musite dodrzet.

Jakou financni podporu ziskam?

Vyse finanéni podpory je kazdy rok jina,
jelikoz odrazi momentalni ekonomickou
situaci. Aktualni sazebnik naleznete na
webu Domu zahraniéni spoluprace.



Mam specifické potreby - mohu vyjet?

Ano. Pri zakladani prihlasky uvedete, Ze
mate specifické potreby. V opravnénych
pripadech muzZete ziskat pro svij pobyt
i navysené stipendium.

Jaké dokumenty musim odevzdat?

Musite odevzdat Learning agreemet for
studies podepsany v sekci Commitment of
the three parties, Studijni plan s originalnim
podpisem vyucujici/ch a Zvaci dopis.

Mohu si vybrat predméty v zahranici i
z jinych fakult?

Toto je vgesci zahraniéni univerzity.
Nékteré to umoznuji, jiné nikoliv.
Doporucujeme se vzdy zeptat koordinatora
v zahranici.



Kolik ekvivalentnich predmétu mohu
mit?

Dle pravidel musite mit jeden P/PV
z katedry, za kterou vyjizdite. Pokud si
naleznete dalsi, v pripadé dvou-oboru
i z druhé katedry, je to pro Vas jen lepsi.

Je mozné si v zahranici vybrat vice
predmétl a poté néjaké nesplnit?

Mate v tomto v pripadé dvé moznosti

1) Nechat vse jak je s tim, Ze nesplnéné
predméty se Vam propisi na Trascript jako
Fail. | tyto predméty si vsak musite
nasledné nechat uznat a prepsat do SIS.
Budou Vam tak ovliviovat prumér

2) Poprosit vyucujici v zahraniéi, zda byste
mohl/a jejich predmeéty navstévovat ze
zajmu.

Kromé studijniho pruméru nebudete nijak
penalizovdn/a za nesplnéni predméta.
Zalezi tedy na Vas, zda je pro Vas studijni
prumér dulezity.



Jak budu plnit ostatni predméty, co
mam v Karolince?

U predmétl, které nemaji ekvivalent, je
jejich plnéni na dohodé. Obejdete vyuéujici
a zeptate se, jestli a jak byste mohli jejich
predmét radné plnit ze zahranidi.

Které predméty si zapisu do SIS?

Do SIS si radné zapisujete vsechny
predméty, které budete v dany semestr
studovat. A to vcetné téch, které budete
plnit ekvivalentem.

Jak mohu odevzdat dokumenty?

Learning Agreement staci vzdy scanem.

Study Plan musi byt odevzdan s originalnim
podpisem/podpisy.

Podepsany LA a Zvaci dopis staci preposlat
na OZV.



Uvedl/a jsem chybné Gdaje v prihlasce
a uz mi nejdou zménit. Co mam délat?

Pokud Vas systém zamkl od editaci, zmény
muze provést uz jen fakultni referent.

Kontaktujte 0ZV emailem s zadosti o zménu
udaju, které rovnou do emailu vypisete.

Kde si mohu nechat potvrdit dokument
o Jazykové Urovni?

Oddéleni pro zahraniéni vztahy neni
zpusobilé kvydavani nebo potvrzeni
dokumentace,  dokladajici  jazykovou
droven.

Tyto dokumenty muzZe potvrdit pouze
vyucujici z jazykovych kateder.

Co je to Eurovy ucet a proc¢ ho
potrebuji?

Jednd se o bankovni Gcet na Vase jméno,
ktery je veden v Eurech a je soucasti
Ucastnické smlouvy.

Stipendium je vyplaceno v eurech, aby se
predeslo nerovnosti pri prepoctu meny.



Jak je to s ubytovanim?

Vétsina univerzit ma pro Erasmus studenty
k dispozici koleje. V nékteré jimi vsak
nedisponuji a studenti si musi sehnat
ubytovani sami. Doporucujeme
zkontaktovat  koordinatora v zahraniéi
a pozadat o doporuceni.

Zejména v jizanskych zemich jsou casté
podvody s ubytovanim. Je tedy nutna
obezretnost.

Univerzita mi neposkytne dokumenty
do terminu, ktery stanovila OZV. Co
mam délat?

Deadline 15. Cervna resp. 15. Prosince je
nastaven obecné. Pokud Vas zahranicni
univerzita informovala, Ze z duvodu jejich
harmonogramu neobdrzite dokumenty do
deadlinu, obratte se emailem na Oddéleni
pro zahranicni vztahy.

V takovychto a obdobnych oduvodnénych
situacich Vam samozrejmé bude udélena
vyjimka.



Kdy mi prijde stipendium?

Vyplatu stipendia/grantu zajistuje Rektorat.
Ve vétsiné pripadd dochazi k pfipsani
grantu v prubéhu prvnich 14 dnu az mésice
od zahajeni mobility.

Na zahrani¢ni univerzité mi neotevreli
ekvivalentni predmét. Co mam délat?

Pokud mate pouze jeden ekvivalentni
predmét, je nutné, abyste ihned zadcali
hledat novy ekvivalentni  predmét.
Doporu¢ujeme se spojit s katedernim
koordinatorem a konzultovat reseni.

Pokud novy ekvivalentni  predmét
nenaleznete, budete se bohuzel muset
z mobility vratit.

Pokud mate vice ekvivalentu, stac¢i tuto
zménu uvést v Changes, Kkontaktovat
vyucujicitho vCR a domluvit si moZnost
plnéni na dalku.



Co se povazuje za zménu?

Za zménu se povazuje jakykoliv rozdil
oproti plvodnimu Study Plan (Tabulka A+B)
tj. pridani predmétu, mazani predmétu,
zména nazvu, zména kreditového
ohodnoceni, zména kodu. V pripadé
celoroéni mobility i zména semestru.

Co mam délat, kdyz si chci mobilitu
prodlouzit?

0 prodlouzeni ze zimniho semestru na letni
muzZete pozadat nejpozdéji mésic pred
koncem planované mobility. Zeptejte se,
zda  zahraniéni  univerzita  souhlasi
s prodlouzenim a nasledné kontaktujte
0ZVv.

Musim svuj pobyt ukondéit. Jak na to?

Svlij vyjezd muzZete kdykoliv zrusit
bez udani divodu. Staci pouze napsat email
na OZV, ze svuj vyjezd rusite.

Pokud Vam jiz bylo vyplaceno stipendium,
budete ho muset vratit v celé vysi a to bez
ohledu na vzniklé naklady.



Blizi se termin mého navratu do CR.
Co potrebuji?

Na zahranicnim oddéleni si vyzadejte
Transcript of Records a potvrzeni
Confirmation of Erasmus period.

MuzZete je mit:

Originalni - tj s fyzickym podpisem
a razitkem
Elektronické - pokud Vam budou

dokumenty zaslany elektronicky, musite
koordinatora v zahraniéi instruovat, aby
dokumenty zaslal rovnou na O0ZV nebo
alespon s 0ZV v kopii. Vami preposlané
dokumenty nemuzeme akceptovat.

Vypisy z online aplikace také nemuzeme
akceptovat.

Nestihnu odevzdat dokumenty do
deseti dni od navratu. Co s tim?

V oduvodnénych pripadech lze udélit
vyjimku zterminu odeslani. Prikladem
oduvodnéného pripadu je systém na
univerzité nebo cekani na znamku. Obratte
se na 0ZV emailem.

Vase soukroma dovolend neni divodem pro
udéleni vyjimky.



Proé musim znovu shanét podpisy
vyuéujicich, kdyz mi vée schvalili pred
odjezdem?

Pred vyjezdem Vam dal vyucujici souhlas
s ekvivalenci. Nyni Vam potvrzuje splnéni
predmétu a udéluje Vam klasifikaci.

Vyuéujici nezapisuje Vasi znamku do SIS,
pouze ji poznamena do formulare. Do SIS bude
klasifikace zapsana po odevzdani zadosti.

Onemocnél/a jsem a nemohu vyridit
dokumentaci do 10 dnu od navratu. Co
s tim?

Kontaktujte bezprostredné OZV.

Termin Vam bude posunut podle casové
narocnosti lécby.

Rozhodl/a jsem se ukoncit studia. Jak
mam postupovat?

Je nezbytné, abyste pred ukonéenim uzavreli
svij Erasmus pobyt odevzdanim veskeré
dokumentace vcetné Zadosti o uznani
predmétu.

Pokud tak neucinite, budete vyzvani k vraceni
celé castky grantu.



Vyucéujici je v pracovni neschopnosti.
Co mam délat?

V pripadé, Ze je vyucujici v dlouhodobé
pracovni neschopnosti, mize Vam dokument
potvrdit katederni koordinator nebo vedouci
katedry.

Vurgentnich pripadech lze akceptovat
i emailovy souhlas vyucujiciho.

e )

Pokud jste nenasli odpovéd na svou otazku,
nevahejte se obratit na
Oddéleni pro zahranicni vztahy.

Petra Zakoutska
R443, tel. 221 900 237
(Po dobu rekonstrukce Spalena 14, 1 patro)

petra.zakoutska@pedf.cuni.cz

N _/
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