LI 4

Zahranicni cesty

Pokyny pro vyjezdy do zahranic€i
Pravidla pro schvalovani pracovnich cest do zahranici

Pracovni cesty do zahranici jsou vSechny cesty, které uskutec€nuji zaméstnanci a interni doktorandi PedF UK v pracovni
dobé a tykaji se studijnich pobytu, stazi, u¢asti na seminafich, konferencich, pracovnich jednani v rdmci grantu, na
pozvani k prednaskové ¢innosti apod.

Ugastnik zahraniéni cesty je povinen pozadat o povoleni zahraniéni pracovni cesty minimalné 3 tydny predem.
Zadost o povoleni zahraniéni cesty (pfiloha 1) a cestovni piikaz (pfiloha 2) predloZi Oddé&leni pro zahraniéni vztahy.
Formulafe jsou k dispozici na Ufedni desce (viz nize), oddéleni pro zahrani¢ni vztahy a na intranetu . Kazda zahraniéni
pracovni cesta je projednavana a schvalovana dékankou fakulty.

Finanéni pfispévek na zahrani¢ni pracovni cestu se poskytuje podle nasledujicich pravidel:

Pfi cesté uskutecnéné na zakladé dohody o pfimé spolupraci je mezi vysilajicimi organizacemi smluvné ujednano,
za jakych podminek bude recipro€ni vyména probihat.

Pfispévek v ramci u€asti na kongresech, pracovnich seminafich apod. se pfiznava po zvazeni vyse a struktury vSech
finanénich nakladl - neni narokovy.

PFispévek na stravné béhem pobytu v zahrani¢i ani na kapesné se neposkytuje z rozpoétu fakulty, tastnik jej mize
Cerpat pouze ze svych grantovych nebo vlastnich prostfedk.

Zdravotni pojisténi pro pracovni zahrani¢ni cesty bude zafizeno OZV PedF UK.

Po ukoné&eni pracovni cesty pfedlozi pracovnik oddéleni pro zahraniéni vztahy cestovni zpravu (Pfiloha 5) a
vyuétovani pracovni cesty predlozi ekonomickému oddéleni nejpozdéji do 10 pracovnich dni po ukonéeni cesty.

Formulare a detailni pokyny k zahaniénim cestam - viz opatfeni dékana €. 6/2017 :

Z&dost o povoleni zahraniéni cesty (PFiloha 1)

Cestovni pfikaz (Pfiloha 2)

Formulaf pro vypracovani cestovni zpravy ze zahrani¢ni cesty (Pfiloha 5)

Zadost o povoleni k pouziti soukromého vozidla (PFiloha 3) - za ptedpokladu, Ze bude vyuZito (na vozidlo musi byt
uzaviena havarijni pojistka a Zadatel musel absolvovat predepsané skoleni fidict)
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